Sprava ¢. 13/2019

Kontrolu vykonala: Mgr. Lenka Zuchové, hlavna kontrolorka obce

Kontrolovany subjekt: Obec Sucany, Obecny urad, Nam. SNP 31, Sucany

Kontrolované obdobie: rok 2019

Cas vykonania kontroly:  od 23.9.2019 do 4.10.2019

Miesto vykonania kontroly: Obecny urad, Nam. SNP 31, Sucany

Ciel’ kontroly: Kontrola uplnosti, spravnosti internych predpisov obce a ich suladu

s pravnymi predpismi

Predmet kontroly: Kontrola uplnosti, spravnosti internych predpisov obce a ich suladu

s pravnymi predpismi

Aj ked interné smernice nie s tak ako vSeobecne zavdzné nariadenia definované legislativne,
kazda obec by mala mat’ zadefinované opatrenia, ktoré sa dotykajt jednotlivych organov obce a ich
kompetencii resp. vnutroorganizatné normy, pri ktorych nie je potrebné ich vydavanie vo forme
VZN. Obec si moze prijimat’ rézne vnutroorganizacné normy podl'a vlastnych konkrétnych potrieb
a ich mnozstvo zavisti okrem iného od velkosti danej obce, poctu jej zamestnancov a vnuatornej
Struktury obecného uradu ¢i naro¢nosti finanénych operacii. Tieto predpisy sa ¢lenia podla toho, ¢i
je och vydavanie zverené¢ do kompetencie obecného zastupitel'stva alebo starostu obce. Jednotlivé
dokumenty, resp. smernice mézeme rozdelit’ podla oblasti, ktorych sa dotykaji (actovn, mzdovua
a personalnu, majetkovu....). Pri G¢tovnictve sa jednd predovSetkym o smernice, ktoré suvisia
s vedenim uctovnictva, a to spéosobom jeho vedenia, i¢tovnym rozvrhom, evidenciou a spésobom
uctovania majetku obce, zdsad tvorby pouzitia a Gctovania tvorby opravnych poloziek, zasad
vedenia pokladne a d’alSie. V ramci organizaéného poriadku sa jednad o rokovanie poriadky
obecného zastupitel'stva a komisii pri obecnom zastupitel'stve, zdsad odmenovania poslancov,
¢lenov komisii a inych, o finanéni kontrolu ¢i vybavovanie staznosti a peticii atd’. Z hladiska
mzdovej a personalnej oblasti sa jednd okrem nastavenia pracovno- pravnych zalezitosti v ramci
organizacného a pracovného poriadku aj BOZP predpisy. Smernice z oblasti spravy majetku st
zameran¢ predovSetkym na hospodarenie a nakladanie s majetkom obce, predaje, prendjmy

a vypozicky tohto majetku, pridelovanie najomnych bytov atd’.



Zoznam Internych predpisov obce Sucany platnych k 23.9.2019:

Rokovaci poriadok OZ v Su¢anoch + Dodatok 1 + Dodatok 2

Rokovaci poriadok komisii OZ + Dodatok €. 1 a Dodatok €. 2

Pracovny poriadok zamestnancov Obce + Dodatok 1

Organizacny poriadok + Organiza¢na Struktara

Zésady odmenovania poslancov OZ v Sucanoch, ¢lenov komisii, zapisovatel'ov a obradnika
Kolektivna zmluva pre rok 2019 + Dodatok 1

Zésady hospodarenia s majetkom Obce Su€any (v zneni Dodatku 1 a Dodatku 2)
Smernica upravujuca systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly

Vnutorny predpis pre tvorbu a zuctovanie opravnych poloziek

Vnutorny predpis pre vnutorny obeh uctovnych dokladov a finanéné operacie
Vnutorny predpis pre tvorbu a pouzivanie rezerv

Vnutorny predpis pre vedenie pokladnice

Vnutorny predpis pre vedenie uctovnictva

Smernica Obce Sucany pre vykonanie inventarizacie majetku a zavdzkov
Komunitny plan socialnych sluzieb Obce Sucany 2016 — 2020

Zésady poskytovania prispevku na stravovanie ur¢enym obyvatelov obce Sucany
Smernica o poskytovani finan¢nej podpory pre narodené dieta

Smernica o pouzivani kamerového systému

Prevadzkovy poriadok Domu smutku v Su¢anoch

Interny predpis €. 1/2019 o registratirnom poriadku obce

Oznamovanie protispoloc¢enskej ¢innosti

Smernica o postupe pri aplikovani zakona o slobodnom pristupe k informaciam
Smernica na zabezpec€enie postupu vybavovania st'aznosti a peticii

Statat Rady seniorov obce Su¢any

Statat Obecnej kniZznice v Suéanoch

Smernica o Uprave pisomnosti

Opis zistenych nedostatkov a navrhy odporicani alebo opatreni na napravu zistenych

nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku

Rokovaci poriadok OZ v Su¢anoch (vratane Dodatkov ¢. 1 a 2)
- v uvodnom ustanoveni ¢l. 1 ods1 ma byt spravne uvedeny odkaz na §12 ods. 11 (uvedeny je ods.
12).

- v celom texte sa aj v suCasnosti uvadza obecna policia resp. nacelnik OP


https://www.sucany.sk/modules/file_storage/download.php?file=77861f18%7C479

- text obsahuje viacero nestylistickych, nevysklonovanych resp. nelogickych formulécii

- ustanovenie €l. 8 ods. 2 — nekoreSponduje s novelou zdkona ¢. 369/1990 o obecnom zriadeni (§12
ods. 5)

- v praxi sa nedodrziavaji niektoré ustanovenia napr. ustanovenie ¢l 5. ods. 6 alebo ¢l. 6 ods. 5,

pripadne sa v praxi uplatituje opacny postup (¢l. 12 ods. 3)

Zasady hospodarenia s majetkom Obce Sucany

- zasady obsahuji nekoreSpondujuce ustanovenia vramci ¢l. 18 ods. 2 aods. 5 (kryje sa
prebyto€nost’ a neupotrebitel'nost’ drobného hmotného majetku s obstaravacou cenou od 500 € do
1000 € v kompetencii OZ a starostu obce a pre majetok starsi ako 3 roky a mladsi ako 5 rokov nie je

vymedzena kompetencia).

Smernica upravujuca systém finanéného riadenia a financ¢nej kontroly
- smernicu je potrebné upravit’ na zdklade novely Zakona €. 357/2015 o financnej kontrole a audite
ucinnej od 1.1. 2019

- je potrebna taktiez uprava mien/ referentov v prilohdch smernice

Vnutorny predpis pre vnutorny obeh tié¢tovnych dokladov a finanéné operacie

- v predpise je nespravne uvedena odvolavka na Zakona ¢. 431/2002 o Gctovnictve v €l. 3 ods. 1 —
spravne ma byt uvedené ustanovenie § 4 ods. 5 zdkona

- v ¢l. 7 ods. 3 pism. b) — uvadza sa predbezna financna kontrola, ktora v suCasnosti neexistuje —
nahradila ju zdkladna financna kontrola. To isté pre pismena c), d) a e), ods. 4 pism g) — ktoré ma
byt’ zaroven oznacené ako pism. e).

- v pripade Upravy financnych limitov vo Vnutornom predpise pre vedenie pokladnice, je treba
upravit’ podl'a danej zmeny aj ustanovenie Cl. 7 ods. 6 tohto predpisu

- v¢l. 7 ods. 11 sa uvadza, ze cestovné nahrady rieSi samostatny predpis, ktory v skuto¢nosti
neexistuje, je preto potrebné uviest’ ustanovenia o cestovnych nahradach do tohto predpisu alebo
vypracovat’ samostatny predpis pre cestovné nahrady

- v ¢l 7 ods. 12 sa uvadza samostatny predpis pre poskytovanie osobnych ochrannych pracovnych
prostriedkov (OOPP), ktory v skuto€nosti neexistuje, je preto potrebné uviest’ ustanovenia o OOPP
do tohto predpisu alebo vypracovat’ samostatny predpis

- v ramci priloh je potrebnd zmena podpisovych vzorov podla konkrétneho stavu referatov resp.

zamestnancov

Vnitorny predpis pre vedenie pokladnice



- nakol’ko bolo v rdmci kontroly ¢. 6/2019 zistené Casté prekracovanie denného limitu, ktory bol
nastaveny pre podmienky blizkosti pobocky banky, odporuc¢am ho zvysit’ prinajmensom pre hlavnu
pokladniu. Pri si¢asnom limite je potrebny kazdodenny odvod finanénych prostriedkov do pobocky
banky, a teda Gprava ustanovenia ¢l. 2 ods. 2

- v ramci priloh je potrebnd zmena podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie

Vnutorny predpis pre vedenie tctovnictva
- v €l. 1 ods. 2 je ako organizacna jednotka uvedend Obecna policia
- v texte sa uvadza sa, z prilohou predpisu je uctovny rozvrh, ktory vzhl'adom k jeho rozsahu nie je

sucast'ou zverejnenej verzie, no je prilozeny pri originali smernice

Smernica Obce Sucany pre vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov

- v cCasti I. — Zakonna Uprava inventarizdcie je uvedené uZ neaktudlne znenie § 29 Zikona C.
431/2002 Z. z. o utovnictve a z toho vyplyva aj nezrovnalost’, a to v €asti Il - Terminy vykonania
inventarizacii sa nachadza ustanovenie, ktoré nekoreSponduje s ustanovenim v rdmci Vnutorného
predpisu pre vedenie pokladnice ani s ustanoveniami §29 ods. 2 a 3.

- v castt IV- Zavere¢né ustanovenia je uvedend odvolavka na VZN ¢. 7/2009 o Zasadach
hospodarenia s majetkom obce Sucany, no v sucasnosti si Zasady hospodarenia schvalené 9.2.2015

uéinné od 26.2.2015

Zasady poskytovania prispevku na stravovanie ur¢enym obyvatel’ov obce Sucany
- k zverejnenej smernici by som len odportg&ala priloZit' Ziadost’ o poskytnutie prispevku, nakol’ko

priamo v texte sa uvadza, Ze tato Ziadost’ tvori prilohu.

Smernica o pouZivani kamerového systému

- nakol’ko sa smernica odvoldva na uz neplatny zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov
je potrebné ju prepracovat’ podla v stcasnosti platnej legislativy. Vzhladom k tomu, Ze obec
v sti€asnosti aktualizuje GDPR projekt, bude vhodné s novou smernicou pockat’ do vypracovania

tohto projektu a az nasledne upravit’ smernicu o pouzivani kamerového systému.

Prevadzkovy poriadok Domu smutku

- nakolko sa uz v sucasnosti nevyuzivaju vSetky priestory tak ako boli vyuzivané v Case
vypracovania tohto prevadzkového poriadku, navrhla by som aktualizovat’ sti¢asny poriadok podla
aktualnych podmienok jeho vyuZzivania ako aj d’alSie aktudlne ustanovenia a praktické nalezitosti

podrla skuto¢ného stavu.



Oznamovanie protispoloc¢enskej ¢innosti
- nakol’ko Zakon 307/2014 o oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti je od 1. marca 2019 zruSeny
Zékonom €. 54/2019 o ochrane oznamovatelov protispoloc¢enskej Cinnosti a o zmene a doplneni

niektorych zakonov je potrebné podla prisluSnej legislativy upravit’ aj smernicu

Smernica o postupe pri aplikovani zakona o slobodnom pristupe k informaciam
- od vydania smernice doslo k zmene ustanoveni tykajticich sa uhrady a odpustenia ndkladov (CI.
13) ako aj k doplneniu informécii o opakovanom spristupfiovani informacii, odporucila by som

smernicu aktualizovat’. Zaroven sa v smernici uvadza gestor, no v praxi tento neexistuje.

Smernica na zabezpecenie postupu vybavovania st’aznosti a peticii

- Vramci kontrola vnatornej smernice ajej suladu so zakonom o staznostiach a so zakonom
o peticnom prave bolo zistené, ze v sucasnosti je v ramci obce platnd smernica obsahuje viacero
neaktualnych ustanoveni, nakol’ko od doby jej prijatia, preSiel zdkon o staznostiach Styrmi
novelizaciami. Konkrétne zmeny su uvedené v Sprave zkontroly & 11/2019. Co sa tyka
kompetencie schvalovania danej smernice, ak st predmetom smernice o vybavovani staznosti aj

poslanci OZ, je jej schvalovanie v kompetencii OZ, ak nie, jedna sa len o kompetenciu starostu,

smernica o peticiach podlieha schvéleniu OZ.

Statat Obecnej kniZnice v Su¢anoch

- §tatat kniznice nespliia ustanovenia §4 ods. 2 Zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach v z. n. p.

Navrh spravy na oboznamenie bol kontrolovanému subjektu doruceny: 4.10.2019

Podanie namietok kontrolovanym subjektom k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporuc¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a sposob vysporiadania tychto namietok

Kontrolovany subjekt nepodal k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam, opatreniam
alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na népravu

zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v navrhu spravy namietky.

Zoznam priloh preukazujicich nedostatky



e Rokovaci poriadok OZ v Sucanoch

e Zasady hospodarenia s majetkom Obce Sucany

e Smernica upravujuca systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly

e Vnutorny predpis pre vnutorny obeh uctovnych dokladov a finanéné operacie

e Vnutorny predpis pre vedenie pokladnice

e Vnutorny predpis pre vedenie uctovnictva

e Smernica Obce Su€any pre vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov

e Zasady poskytovania prispevku na stravovanie uréenym obyvatel'ov obce Sucany
e Smernica o pouzivani kamerového systému

e Prevadzkovy poriadok Domu smutku

e (Oznamovanie protispoloCenskej ¢innosti

e Smernica o postupe pri aplikovani zakona o slobodnom pristupe k informaciam
e Smernica na zabezpec€enie postupu vybavovania st'aznosti a peticii

e Statit Obecnej kniznice v Su¢anoch

(vSetky wuvedené prilohy su kdispozicii na webovom sidle obce www.sucany.sk v Casti

zverejiiovanie — smernice a Statuty)

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu

zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku: ... 31.3.2020.......

Sprava bola vypracovana dia: 11.10.2019

Spravu vypracovala: Mgr. Zuchova Lenka, hlavna kontrolérka obce ...........ccccocooueee....

Sprava bola za kontrolovany subjekt prevzata a doklady boli odovzdané diia 11.10.2019:

Mgr. Eva Belicova, prednostka OcU .........c.ccccueeuuene

Martin Rybar, starosta obce  .....cocvvvivveicccnnnnne


http://www.sucany.sk/

