Obec Sucéany
Namestie SNP 31, 038 52 Suéany

SMERNICA

na zabezpecenie postupu vybavovania
staZnosti a peticii

CLI
UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica, ktorii vydéva obec Sudany (dalej len obec) v stilade so zakonom NR SR &.
9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zékon o staznostiach®) a zdkonom NR SR &. 85/1990
Zb. o petitnom prave (d’alej len ,.zakon o petiénom prave®) upravuje postup pri poddvani,
prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti a peticii.

] CL1I
DEFINICIA POJMOV

1. St'aZnost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym sa staZovatel’:

a) domédha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innost'ou alebo ne€innostou organu verejnej spravy,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstrénenie je v pdsobnosti orgdnu verejnej spravy.

2. St’aznost’ou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo nivrhu a nie je v ilom
jednoznacne vyjadrené, ochrany akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa
osoba domdha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené inym pravnym predpisom ',

¢) je staznost'ou podla osobitného predpisu’ alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu orgénu verejnej spravy vydanému vkonani podla iného
pravneho predpisu’,

! Napriklad Obgiansky stdny poriadok, Trestny poriadok, zikon Nérodnej rady Slovenskej republiky &.
162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zépise vlastnickych a inych prav k nehnutePnostiam (katastrélny
zakon) v zneni neskorsich predpisov, zakon & 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela a o zmene zikona
Slovenskej narodnej rady &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich
redpisov.

ENaprfklad § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona &. 400/2009 Z. z. o Statnej sluZbe a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov, § 49 zikona Slovenskej narodnej rady €. 511/1992 Zb. o spréve dani a poplatkov a o zmenéch v
sustave izemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov, § 48 ods. 1 pism. e) zakona & 73/1998 Z.
z. o statnej sluzbe prisludnikov Policajného zboru, Slovenskej informaénej sluzby, Zboru vidzenskej a justiénej
straZe Slovenskej republiky a Zelezni¢nej policie v zneni neskorgich predpisov, § 218a az 218¢ zékona Nérodnej
rady Slovenskej republiky ¢&. 233/1995 Z. 7. o sidnych exekutoroch a exekuénej Einnosti (Exekuény poriadok) a
0 zmene a doplneni d’alsich zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

. Napriklad § 46 zékona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorgich predpisov, §
14a ods. 2 zékona €. 511/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov, § 3 ods. 6 zdkona Nérodnej rady Slovenskej
republiky €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku &titu v zneni neskorgich predpisov.



€) je podanim orgdnu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v &innosti iného
organu verejnej spravy,

f) je podanim osoby poverenej stidom na vykon verejnej moci®,

3. Stazovatel’ je fyzick4 osoba alebo pravnické osoba, ktora podala st'aZnost’.

4. Peticiou je podanie, ktorym sa fyzické a pravnické osoby obracajui na obec vo veciach

verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu so Ziadost'ami, navrhmi a st'aZnost’ami.

STAZNOSTI

CL 111
PODAVANIE A PRIJIMANIE STAZNOSTI

doruCované osobne sa prijimaja v ramei uradnych hodin na podatelni obecného tiradu.

2. Staznost’ musi

- obsahovat’ meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu st'aZovatel'a
Ak staznost’ podava pravnicks osoba, musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko
osoby opravnenej za tiu konat'. Ak je stazovatelovi mozné dorucit’ pisomnosti podl'a tohto
zakona v elektronickej forme, staznost méZe obsahovat' aj adresu stazovatela na takéto
dorucenie.

- byt’ Citatelna a zrozumitelna

- z nej byt’ jednoznasné proti komu smeruje

- z nej byt’ jednoznaéné na aké nedostatky poukazuje

- v nej byt uvedené &oho sa stazovatel domdha

- byt staZovatelom podpisand (Podpisanim staZnosti v elektronickej forme sa rozumie
podpisanie st'aZnosti platnym zaruéenym elektronickym podpisom stazovatel'a).

StaZovatel' méZe pouzit’ ako vzor prilohu €. 1 tejto smernice.

4. Pracovnik obecného tirady (d’alej OcU)) vyhotovi o podani Ustnej staznosti, ktort nemozno
vybavit’ ihned” pri jej podani, pisomny zdznam o podani Ustnej stanosti podla prilohy &.1
tejto smernice.

sa staznost’ odlo.

8. StaZnost adresovana Zamestnancovi obce, alebo vedticemu Zamestnancovi, pripadne
Starostovi obce, je staZnostou podanou obci. Preto je vhodné pisomné staznost; adresovat’
na obecny trad — postu adresovani na zamestnanca a starostu otvara aZ po prichode na
pracovisko adresit.

9. Obec je povinnd staznost prijat. Prijatd staznost, na ktorej vybavenie nie Je prislusna,
postupi najneskér do 10 pracovnych dni od dorugenia organu verejnej spravy prisluinému na

4 Napriklad § 5 ods. 2 zikona Ndrodnej rady Slovenskej republiky ¢ 233/1995 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov, § 175za Ob¢ianskeho sudneho poriadky.



j&j vybavenie a zéroveri o tom upovedomi staovatela. Obec nepostupi staznost’, v ktorej
stazovatel’ poziadal o utajenie totoZnosti podl'a § 8 ods. 3. Zakona o staznostiach.

10. Ak staznost nemi poZadované naleZitosti, nie je zrozumitelnd, alebo gk chybaiju
informacie potrebné na jej presetrenie, obec pisomne vyzve stazovatela aby staZnost' v lehote

12. Staznost, v ktorej stazovatel’ poZiadal o utajenie Svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie
obec nie je prislusna, povereny zamestnanec obce najneskor do 10 pracovnych dni od jej
doruéenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dovodu.

CLIV ,
EVIDENCIA STAZNOSTI

- poradové &islo
- ditum dorucenia a ddtum  zapisania staznosti, opakovanej stanosti a d’alSej
opakovanej staznosti,
- meno, priezvisko, adresy trvalého alebo prechodného pobytu staZovatela,
u pravnickej osoby nazov a sidlo, meno a priezvisko 0soby opravnenej za tiu konat’,
- predmet st'aznosti,
- datum pridelenia staznosti na preSetrenie a komu bola pridelena,
- Vysledok presetrenia staznosti (¢i je staZnost' alebo jej cast’ opodstatnens alebo
neopodstatnena),
- prijaté opatrenia a terminy ich splnenia
- datum vybavenia st’aznosti, opakovanej staZnosti alebo odloZenia d’algej opakovanej
staznosti,
- Vysledok prekontrolovania predchadzajicej st'aznosti alebo presetrenia opakovanej
staZnosti,
- datum postiipenia staZnosti orgdnu prislusnému na jej vybavenie,
- dbvody, pre ktoré obec staznost” odlozila,
- pozniamku.
3. Ak staovatel poZiadal, aby sa jeho totoznost’ utajila, alebo ak je Jej utajenie v Zaujme
nalezitého vybavenia staZnosti, pri presetrovani staZnosti sa postupuje len na zaklade j€j
odpisu, v ktorom sa neuvadza ni¢ z toho, ¢o by umoziovalo identifikdciu stazovatel'a. Kazdy
zuCastneny, komu je stazovatelova totoZnost’ znama, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’



staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatel'a a toho, proti komu staznost’
smeruje, ako aj na to, ako Ju stazovatel' oznatil. Ak sa staznost’ sklads z viacerych
samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich. Ak nemozno staznost alebo jej cast
presetrit, organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staZnosti to uvedie v zapisnici o
presetreni staznosti a oznami stazovatel'ovi (priloha ¢&. 6).
2. Staznost je presetrena prerokovanim zépisnice o preSetreni staznosti. Ak Ju nemozno
prerokovat’, staznost’ je presetrena dorudenim jedného vyhotovenia zapisnice o presetreni
staznosti organu verejnej spravy, v ktorom bola staznost’ presetrovang.
3. StaZnost nesmie byt pridelend na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v Jeho riadiacej posobnosti.
4. Z preSetrovania a vybavovania staznosti je vylugeny
a) zamestnanec obce, ak sa ztcastnil na Einnosti, ktora Je predmetom staznosti,
b) zamestnanec iného organu verejnej Spravy a osoba, ak sa zi¢astnila na Cinnosti, ktora
Je predmetom st'aZnosti,
¢) ten, okoho nepredpojatosti moZno mat’ pochybnosti vzhladom na Jeho vztah
k stazovatelovi, jeho zastupcovi, k Zamestnancovi organu verejnej sprévy, proti
ktorému staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti.
5. Na vybavenie staznosti proti zamestnancovi obce Je prislusny prednosta OcU.
6. Na vybavenie staznosti proti prednostovi OcU, nacelnikovi obecnej policie, velitelovi
obecného hasi¢ského zboru, riaditel'ovi Materskej 3koly a riaditel'ovi Zékladnej Skoly je
prislusny starosta obce.
7. Na vybavenie staZnosti proti starostovi obce pri vykone Statnej spravy je prislusny
najblizsi orgin Statnej spravy, ktorému zikon zveril kontrolni pdsobnost podla osobitného
predpisu.’ Na vybavenie staznosti proti starostovi obce pri vykone tizemnej samospravy,
hlavnému kontrol6rovi obce aposlancom obecného zastupitel'stva je prislusng osobitng
komisia obecného zastupitel'stva zriadena uznesenim obecného zastupitel’stya’.
8. Z preSetrenej staZnosti sa vyhotovi Zépisnica o presetreni staZnosti, ktors musi
obsahovat’ vietky naleZitosti podla prilohy €. 5 tejto smernice. S obsahom st'aznosti musj byt
obozndmens osoba, proti ktorej stanost smeruje amusi jej byt umoznené vyjadrit’ sa
k staznosti, predkladat doklady, pisomnosti, informacie a Udaje. StaZnost Jje preSetrens
prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti.
9. Vzhladom na roznorodost’ zamerania staZnosti a existenciu odbornych komisif obce,
su tieto povinné podielat sa na ich vybaveni na poziadanie osoby, ktoré staznost’ vybavuje,
a to sufinnostou na J€j presetreni. Zapisnicu z komisie predlozi komisia, ktorej bola
staznost’ postipend, osobe, ktord staZnost’ vybavuje ako podklad pre vypracovanie
oznamenia vysledku presetrenia staznosti tak, aby bola dodr¥ana zakonom stanoven4 Ichota
na vybavenie staznosti.
10. Vysledok presetrenia staZnosti sa pisomne 0znamuje staZovatelovi Oznamenim
vysledku presetrenia staznosti (priloha €. 10). V oznamen sa uvedie, ¢i je staznost alebo jej
Cast’ opodstatnend alebo , heopodstatnena.  Vysledok preSetrenia  staznosti  oznami

V ¢ase prijatia tejto smernice komisia zriadena uznesenim 07 €. 3/2011 zo dita 22.6.2011



CL VI
LEHOTA NA VYBAVENIE STAZNOSTI

1. Obec je povinna staznost’ vybavit do 60 pracovnych dni. Lehota zagina plynit prvym
pracovnym dfiom nasledujicim po dni dorudenia staznosti. Ak je staznost’ ndro¢nd na
presetrenie, moZe starosta obce lehotu predizif pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.
PrediZenie lehoty sa oznami bezodkladne stazovatelovi, pisomne, suvedenim dévodu
(priloha ¢. 9).

CL vII
OPAKOVANA STAZNOST A DALSIA OPAKOVANA STAZNOST

1. Opakovana staznost a d’al§ia opakovand staznost je staznost’ toho istého staovatela, v
tej istej veci, ak v nej neuvaddza nové skutoénosti. Osoba vybavujiica opakovanu staznost’
alebo d’alsiu opakovant staznost predlozi hlavnému kontrolérovi na kontrolu vybavenie
predchadzajicej staznosti, pricom hlavny kontrolér prekontroluje vyluene spravnost
vybavenia predchadzajlicej staznosti, o Eom vyhotovi zdznam, ktory tvori podklad pre
vybavenie opakovanej staznosti. Opakovana staznost’ sa vybavuje v lehote do 60 pracovnych
dni. Ak bola predchddzajiica staznost vybavend spravne, tito skutoGnost sa oznami
stazovatel'ovi s odovodnenim a poudenim, Ze d'alsie opakované st'aznosti odlozi (priloha &.
4). Staznost iného staZovatela v tej istej veci, ktord bola vybavena sa nepreSetruje. Vysledok
Jej preSetrenia sa 0znami staZovatel'ovi.

C1. VIt
STAZNOST PROTI VYBAVOVANIU STAZNOSTI
A STAZNOST PROTI ODLOZENIU STAZNOSTI

1. Staznost, v ktorej stazovatel' vyjadruje nestihlas s vybavovanim, alebo odlozenim svojej
predchadzajicej staznosti, je novou staznostou proti postupu orgdnu verejnej spravy pri
vybavovani staznosti, alebo pri odloZeni staZnosti. Staznost proti vybavovaniu staznosti,
alebo staznost’ proti odloZeniu staZnosti presetruje starosta, alebo nim splnomocnens osoba
v lehote do 60 pracovnych dni.

CLIX
KONTROLA WBAVOV/A;VIA STAZNOSTI

1. Kontrolu vybavovania staznosti v obci vykonava v stlade s ustanovenim § 18d ods. 1
zdkona SNR €. 369/1990 Z. z. o obecnom zriaden{ v zneni neskorSich prepisov hlavny
kontrolor obce.

2. Osoba prislusna na vybavovanie staznosti Je opravnena kontrolovat,, &i sa opatrenia prijaté
na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

PETICIE

CL X
VYBAVOVANIE A PRESETROVANIE PETICIf

1. Na problematiku vybavovania peticii sa v plnom rozsahu vztahuji vietky ustanovenia
zakona €. 85/1990 Zb. o peti¢nom préve v zneni neskorsich predpisov.



2. Vybavovanie peticii sa sklad4 z nickolkych etdp, ako su prijatie peticie, evidovanie,
analyzovanie obsahu peticie, presetrenie, ozndmenie 0 vybaveni vratane uloZenia zaslania
spravy o splneni opatreni uloZenych na odstranenie zistenych nedostatkov, v pripade
opodstatnenej peticie.

3. Orgén verejnej spravy je povinny presetrit’ a vybavit peticiu tak, aby zistil skutoény stay
veci, jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloénym
zaujmom. Vysledok vybavenia peticie pisomne oznami do 30 pracovnych dni od doruéenia
peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov (§ 5 ods. 5 zakona) osobe, ktora podala peticiu,
alebo osobe uréenej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy.

4. Pokial' zdkon ¢&. 85/1990 Zb. o petiénom prave v platnom zneni neustanovuje inak, pri
preSetrovani peticie sa primerane postupuje podla tejto smernice v spojeni s prislusnymi
ustanoveniami zékona ¢&. 9/2010 Z.z. o staZnostiach,

5. Peticie sa eviduju v osobitnej spisovej evidencii organizaény referent obce oddelene od
ostatnych pisomnosti.

) . CLxI
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Kazdy zamestnanec obce je povinny v konani o staznostiach a peticidch postupovat’ podla
tejto smernice apodla zakona &. 9/2010 Z.z. o staznostiach a zakona ¢&. 85/1990 Zb. o
petiénom prave v zneni neskorsich v zneni neskorsich predpisov.

2. Kazdy zamestnanec je povinny zachovavat ml&anlivost o skuto¢nostiach, ktoré sa
dozvedel pri presetrovani alebo vybavovani staznosti a peticii.

3. Této smernica nadobtida u&innost diia

/‘:‘/fo{: LNO:%L : 074%"6&.&_@\ .

starosta obce

Prilohy:

1. Zaznam o podani ustnej staznosti

2. Vzor evidencie staZnosti

3. Vzor vyplitovania stipcov evidencie staznosti

4. Zaznam o odloZeni staznosti

5. Zapisnica o preSetreni staznosti

6. Nemoznost presetrenia staznosti — oznamenie

7. StaZnost'na .............. — Vyzva na spolupricu

8. Staznost na ......................... — Ziadost’ o sti¢innost’
9. Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie
10. Oznamenie o vysledku preSetrenia st'aznosti



5. Peticie sa eviduju v osobitnej spisovej evidencii organizaény referent obce oddelene od
ostatnych pisomnosti.

' o axi
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Kazdy zamestnanec obce je povinny v konani o staznostiach a peticidch postupovat’ podla
tejto smernice a podl'a zdkona & 9/2010 Z.z. o staznostiach a zakona &. 85/1990 Zb. o
peti¢nom prave v zneni neskorsich v zneni neskorsich predpisov.

2. KaZzdy zamestnanec je povinny zachovdvat mléanlivost o skutognostiach, ktoré sa
dozvedel pri preSetrovani alebo vybavovani staznosti a peticii.

3. Téato smernica nadobuda ¢innost’ diia 04.04.2014.

JUDeTozef Petra¥] CSk.
/)néa’rzosta obﬂ b,b




Vzor
) Priloha &. 1
ZAZNAM

o podani Ustnej st'aznosti

Dnedngho difa, tj. «.covciiiv .53 bez predvolania dostavil na Obecny trad v Su¢anoch
Meno a priezvisko, titul: ..............

Narodeny dfia: .........c..cc.cc.ooeeunnnn..........Doklad 52 1L | e S
Adresa trvalého / prechodného pobytu staZovatela- fyzickd osoba: ................. ;

Nazov a sidlo pravnickej osoby, meno a priezvisko osoby, opravnenej za fiu konat

Adresa staZovatela na dorugovanie v elektronickej forme: .....................

Predmet staZnosti:

StaZnost smeruje proti KOMU: ..o

StaZovatel poukazuje na nedostatky: .........oooeveveeeineeerie

StaZovatel sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom chrénenych zaujmov,
o ktorych sa domnieva, 7e boli porugené innostou alebo necinnostou organu verejnej
] T 1V2Y) OO

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 4 zakona €. 9/2010 Z.z. o stainostiach na Obecnom
drade v Su¢anoch dia...........coo........ 0 wassiirahod.

Zaznam Vyhotovil.............cooveeoo s (Zamestnanec obce) za pritomnosti
.............................................. staZovatela a zamestnancov ORI i e semmspemessemsia gt
veeneenns, ktori boli pritomni.

....................................................................................................

podpis vyhotovitela zaznamu podpis staZovatela

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevzal staZovatel ihned po jeho podpisani, ¢o
potvrdzuje svojim podpisom.

podpis staZovatela



Vzor evidencie staznosti

Priloha ¢. 2




Vzor druhé strana prilohy &. 2




Vzor
] Priloha €. 3
Vzor vypliiovania stipcov evidencie st’aznosti

Stipec 1 - poradové Cislo staznosti

Stlpec 2 — d4tum doruéenia staZnosti + datum zaevidovania stasnosti

Stipec 3 - meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného bydliska stajovatela —
fyzickej osoby, nazov pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisko osoby
konajucej za pravnicki osobu

Stipec 4 —v pripade postupenia staZnosti inému organu verejnej spravy sa nad ¢iarou uvedie
organ verejnej spravy, ktorému bola stasnost alebo podanie postipené a pod ¢iarou sa
uvedie datum postipenia

Stlpec 5 - pocet listov podania + pod &iarou- pocet priloh / pocet vietkych listov priloh

Stipec 6 — Vec (predmet): staZnost, opakovana staznost, dal3ia opakovana staZnost, stainost
proti vybavovaniu staZnosti alebo stanost proti odloZeniu staZnosti,

Stlpec 7 — d4tum pridelenia staZnosti + pod &iarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola
staZnost pridelena na predetrenie

Stipec 8 — vysledok presetrenia staZnosti, opakovanej staznosti, staznosti proti vybavovaniu
staZnosti alebo staznosti proti odloseniu staznosti

— uvedie sa: opodstatnens, neopodstatnend alebo nedi sa presetrit, ak sa v pripade
opakovanej staznosti kontrolou spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti zisti, se
predchadzajlca staznost bola vybavend - spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena
- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnena

Stipec 9 - prijaté opatrenia a termin ich splnenia

Stlpec 10 — d6vod odlozenia staZnosti, uvedie sa prisluné ustanovenie zakona o staznostiach
Stlpec 11 — uvedie sa d4tum vybavenia staznosti

Stlpec 12 — uvedie sa vysledok prekontrolovania predchadzajicej staZnosti alebo presetrenia
opakovanej staznosti

Stipec 13 - poznamka- pri opakovanej stasnosti sa uvadza Cislo staznosti, s ktorou stvisi,
pripadne je tu mozné uvadzat aj iné zaznamy



Vzor
Priloha ¢. 4

& T -

Zaznam
0 odlozeni st'aZnosti .........coeuvvevveeonnn, -

(meno, priezvisko stajovatela)

v

Podla § 6 ods. 1 pism. ... zikona ¢. 9/2010 Z.z. o staZnostiach, staZnost
s, (MENO a priezvisko staZovatela, adresa bydliska) zo dfia
.. adresovanu ...... ..., V ktorej sa stauje (predmet staZnosti),

ktord bola ......cocovveree (obci) doruéend dfi@ ... a ktora smeruje
N ssssiiisaiiim i

odkladam.

Odo6vodnenie

StaZnost odlo¥il:

meno, priezvisko a funkcia



Vzor

Priloha &. 5
Gl ... L voncncesns V Suéanoch, dfa...............
ZAPISNICA
O presSetreni st’aznosti
(meno, priezvisko, adresa staZovatela)
DAa.................... bolo obci Sucany doruéené olar T R (meno, priezvisko,
adresa staZovatela), ktoré bolo obcou SuCany dfia .................. zaevidované pod hore

uvedenym ¢islom.
Z obsahu (charakteru, oznacenia) podania vyplyva, ze:

Alternativa ¢. 1

je stainostou ako celok, s jednym predmetom stainosti a kde sa staZovatel staiuje
sreeeneene. (Opisat predmet staZnosti).

Alternativa ¢.2
je ho potrebné rozdelit na ....... Casti.

V Casti € 1 (oznadenie C{asti je na predetrujicom) sa stajovatel staZuje na
~oveeeeeon. (Opisat predmet staZnosti).

V Casti €. 2 staZovatel Poukazuje Na ........cccoeveemeeen (opisat predmet uvedene;j
Casti podania).

V Casti €. 3 stajovatel sa sta3uje na
Predmetom preetrovania sta?nosti bola Cast podania &. 1 a &ast &. ...

Cast podania ¢&. 2 bola staZovatelovi podla § 4 ods. 3 s poukazom na § 4 ods. 1 pism. b)
zdkona €. 9/2010 Z. z. o stasnostiach (dalej len ,,zakon o stainostiach®) vratend, nakolko sa
nejedna o sfainost, ale poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti orgénu verejnej
spravy......

Pocas presetrovania (fasti) staznosti boli vykonané, pripadne zabezpecdené: (opisat vSetky
kony, zabezpecené dokazné prostriedky, dokazy, atd")

Predetrovanie (Casti) staZnosti sa uskutoCnilo v ........oooeveveeer (uviest miesto) v obdobf
o] ¢ I .« [ [

Predetrenim (&asti) staZnosti bolo preukazané, 7e konanie (zamestnanca obce):

a) bolo v stilade so vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi, &im
vysledkom predetrenia (Casti) staZnosti je (¢ast) staznost neopodstatneng,

b) bolo v rozpore s (uvedu sa konkrétne ustanovenia vieobecne zavdazného pravneho
predpisu alebo interného predpisu), ¢im vysledkom presetrenia (Casti) stainosti je (Cast)



staZznost opodstatnena. Pritinou zistenych nedostatkov je (sU) o, (Uvedd sa
priciny), ktoré mali za nasledok ... (uvedd sa nasledky).

c) Pri zistovani, ¢i (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v stlade alebo v rozpore so
vieobecne zdvaznymi pravnymi predpismi a vhuatornymi predpismi, bolo zistené, Ze staZnost
nie je mozné predetrit, a to z dévodu, Ze:

- uviest relevantné dévody (skartované materidly, odmietnuta spolupraca, odmietnuts
sucinnost alebo iné objektivne priciny)

- nebola zistend skutoénost, potvrdzujica pravdivost tvrdenia stajovatela voci tvrdeniu
dotknutej osoby (zamestnanca obce)

* (Ak je vysledok preZetrenia staznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolér alebo predseda komisie (podla toho kto a na akom Useku staznost
presetruje) obce je povinny v lehote do .......................:

1. urcit osobu, zodpovednd za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a prigin ich vzniku,

3. predloZit prijaté opatrenia tom u, kto staznost presetroval,

4. predloZit tomu, kto stainost preSetroval spréavu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. 0znamit stazovatelovi prijaté opatrenia

.............................................................................................

(meno, priezvisko, funkcia (meno, priezvisko, funkcia presetrujlceho)

* %k

Zapisnica prerokovana dfia

Starosta, prednosta OcU alebo predseda komisie OZ:

a) sa odmietol oboznamit so zapisnicou,

b) odmietol splnit povinnosti podla § 19 ods. 1 pism.1) zékona o staznostiach, alebo
c) odmietol zapisnicu podpisat.

* Neuvadza sa pri neopodstatnene;j staznosti. Ak je viac Zasti staznosti opodstatnenych,
uvadzaju sa povinnosti ku kaZdej takejto Casti stajnosti. UrCené povinnosti nemusia byt
uvedené hned' pod textom tej Casti stainosti, ktora je opodstatnena, mé3u byt uvedené v
zavere zdpisnice. Musi viak byt z nich jasné, ku ktorej Easti patria, hlavne vtedy, ak sa ligia v
terminoch plnenia. Ak je urcenych viac datumov na spinenie povinnosti, je potrebné datum
splnenia uvadzat ku kaZdej povinnosti.

** Uvédza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej stainosti sa uvadza ako datum
prerokovania defi podpisania zdapisnice.

Ked'zapisnicu prednosta OcU, starosta alebo predseda komisie 0Z na vybavovanie staZnosti
odmietol podpisat, uvedie sa def; odmietnutia podpisania zapisnice.



Vzor

Priloha &. 6
Cislo.oif e V Sudanoch, dfia...............
Meno a priezvisko / Nazov
Bydlisko / Sidlo
Vec: NemoZnost preietrenia stasnosti — oznamenie
Vazeny pan .... pani........... ,
Obecnému dradu v Suéanoch bola dia ................... dorucena Va3a stainost zo dfia

.................. » V ktorej sa staujete na

Pri preSetrovani staZnosti sa Zistilo, Ze nie je moiné Vadu stainost presetrit. D6vodom
nemoznosti preietrenia Vasej stainosti je ....................._ (napr. tvrdenie proti tvrdeniu a
niet inej skutoénosti potvrdzujicej pravdivost Vagich tvrdeni uvedenych v staZnosti).

Dévod nemoznosti presetrenia Vadej stafnosti Vam O0znamujeme v zmysle § 18 ods. 2 zikona
€. 9/2010 Z.z. o staznostiach.

starosta obce



Priloha &. 7

...................................................................................................................................................

Meno a priezvisko/ Nazov
Bydlisko / Sidlo

Vec: Staznostna...............— vyzva na spolupracu

VaZeny pén ............ pani.............

Obecnému uradu v Suéanoch bola dia s dOrU€end Vasa pisomna staznost zo dia
.................. , v ktorej sa stazujete na ......................_

Nakolko vo Vasej staznosti chybaju informécie potrebné na presetrenie staZnosti, vyzyvam
Vas ako orgin verejnej spravy opravneny podla § 16 ods. 1 zakona €. 9/2010 Z.z. o

staZnostiach (dalej len ,zakon o staZnostiach“), na doplnenie staznosti o tieto informacie:
1)

Informécie potrebné pre doplnenie Va3ej staZnosti nam zadlete na hore uvedenu adresy v
lehote desat pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zarovefi Vam oznamujem, e podla § 16 ods. 5 zékona o staznostiach v Case od odoslania
Vyzvy na poskytnutie spolupréce do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.
Poucenie. Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost
odlozime podla § 6 ods. 1 pism. h) zdkona o staZnostiach.

starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 8

Lislo........ — V Sucdanoch, dfia......cccevuu......

Obvodny urad

Vec: Staznost na .......................... — Jiadost o sudinnost

Obecnému dradu v Suéanoch bola dfia .............. dorucena stasnost sistassisE R st sanpanneneny KEGEY
sEsaNIe e o, Podla § 17 zdkona &. 9/2010 Z. z. o stasnostiach Vis Ziadam,
aby ste nam poskytli sic¢innost, ktora spoéiva v:

Sucinnost v hore poZadovanej veci Vas ¥iadam poskytndt najneskér do desiatich pracovnych
dni od doruéenia tejto Ziadosti.

starosta obce



Vzor
Priloha &. 9

Cislo......./.......... V Su€anoch, dfia ....

Meno a priezvisko/ Nazov
Bydlisko / Sidlo

Vec: Prerudenie plynutia lehoty na vybavenie staZnosti — oznamenie

Obecny trad v Su¢anoch v zmysle § 17 zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach (dalej len ,,zakon

0 staZnostiach”) poziadal Krajsky stavebny drad v ............. listom & veevrrnnen, 20 dRa
.............. o predloZenie ................ . (dokladov, mych pisomnosti, vyjadreni, informécie,
Udaje potrebné na vybavenle staznostl)

Krajsky stavebny trad v . . Je povinny poskytnut obci st¢innost pri vybavovani staznosti

do 10 pracovnych dni od dorucenla Ziadosti o suéinnost.
Na zéklade uvedeného Vam O0znamujeme, Ze podla § 17 ods. 2 zakona o staznostiach v ¢ase

od odoslania Ziadosti o poskytnutie stéinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staZnosti neplynie.

starosta obce



Vzor

Priloha ¢&. 10

Cislo......... 7 Vobcidfa........._
(staZovatel)

Vec: Ozndmenie vysledku pregetrenia staznosti
Obci  Suéany bola U o doruéend Vaia pisomna staznost zo dna
..................................... »  ktorou sa domahate
poukazujete /* na
Setrenim staZnosti diia ... bolo zistené, e va¥a staZnost je neopodstatnens //

opodstatnena/*

Odbvodnenie vysledky preSetrenia staznosti:

mMeno a priezvisko, podpis



